Na temelju Clanka 26. Statuta Gradske knjiznice Zadar, ravnateljica Knjiznice, dana 16. prosinca

2016. godine, donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Gradske knjiznice Zadar i propisuje procedura,

Clanak 1.

odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda Knjiznice.
Prihodi koje KnjiZznica naplacuje su vlastiti prihodi od davanja prostora na koriStenje.

GRADSKA KNJIZNICA

ZADAR

Clanak 2.
Procedura iz Clanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisima nije
drugacije odredeno:
Red.br Aktivnost NadleZnost Rok Dokument
1. | Izdavanje / izrada racuna Racunovodstvo | Tijekom godine | Radun
Lo N Ravnatelj / 2 dana od v
2. | Ovjera | patpls racuna Racunovodstvo | izrade racuna Racun
3. | Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo z c]ana hakan Knjiga izlazne poste
ovjere
Unos podataka u sustav . . Knjigovodstvene
% (knjizenje izlaznih racuna) Racunovodstvo | Tiedno kartice, Glavna knjiga
Evidentiranje naplacenih = ; Knjigovodstvene
> prihoda Racunovadstvo | Tjedno kartice, Glavna knjiga
- ; o sy Knjigovodstvene
6. Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo Mjesecno s
Utvrdivanje stanja dospjelih i ..
7. | nenaplacenih potraZivanja / | Racunovodstvo | Mjese¢no Enjlgovodstvene
. artice
prihoda
Upozoravanje i izdavanje .
8. | opomena i opomena pred Racunovodstvo | Tijekom godine Opomege | opomene
v pred tuzbu
tuzbu
DonosSenje odluke o prisilnoj . . . Opomene i opomene
2 naplati potrazivanja Ravnatel Tjekom godine pred tuzbu
Ovrha — prisilna naplata v " . Ovrsni postupak kod
10. potrazivanja Racunovodstvo | Tijekom godine javnog bilieznika
Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Gradskoj
knjiznici Zadar.

Tijekom narednih 30 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.
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Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o
tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisiinoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak pokrece se za dugovanja u visini vecoj od 3.500,00 kuna (tri tisuée petsto kuna)

po jednom duzniku.

Clanak 5.

Procedura iz Clanka 4. stavak 1. izvodi se po sliede¢em postupku:

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a bit ¢e objavljena na web stranici Gradske

knjiznice Zadar.

Zadar, 16. prosinca 2016.
Ur. broj: 499/16

/ Ravné‘teljica:

Doroteja Kambe

A

Red.br. Aktivnost Nadleznost Rok Dokument
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika, prikupljanje o Prije zastare Knjigovodstvene
L podataka o poslovhom RAdGnaNbistv potrazivanja kartice
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvene
oo . . kartice ili racun /
2. ZP:léléglé]r?injigczkgrentacue Racunovodstvo Pg%?aéfvs;a]rae obracun kamata /
POSIUR P ) opomena s
povratnicom
Najkasnije osam
" 5 dana od Nacrt prijedloga za
3. Izrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo pokretanja owrfil
postupka
Najkasnije
Ovjera i potpis prijedloga za : jedan dan od Prijedlog za ovrhu
i ovrhu REatE] izrade javnom biljezniku
prijedloga
.. Najvise tri dana
5. !Dostava pr_ugd!oga sl Racunovodstvo | od izrade Knjiga izlazne poste
javnom biljezniku .
prijedloga
Najkasnije osam
- dana od
6. D_o§ta\{a pravor_nocnlh Racunovodstvo | primitka Pravomocno rjesenje
rjesenja o ovrsi FINI 7
pravomocnih
rjeSenja
Clanak 6.

r-}(ontic’

Gradska knjiZnica Zadar, Stjepana Radi¢a 11 b, 23000 Zadar, Hrvatska e tel.: +385 23 301 103, fax: +385 23 315 857
www.gkzd.hr e gkzd@gkzd.hr e OIB: 59559512621 e IBAN: HR4924840081100837335




