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cnADsKA KNJTZNTCA

ZADAR

Na temelju dlanka 26. Statuta Gradske knjiZnice Zadar, ravnateljica KnjiZnice, dana 16. prosinca

2016.godine,donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Elanak t.
Ovim se aktom uWrduje obveza pojedinih sluZbi Gradske knjiZnice Zadar i propisuje procedura,

odnosno nadin i rokovi pra6enja i naplate prihoda KnjiZnice.
Prihodi koje KnjiZnica napladuje su vlastiti prihodiod davanja prostora na koriStenje.

dlanak 2.

Procedura iz dlanka f. izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisima nije
drugadije odredeno:

Red.br Aktivnost Nadleinost Rok Dokument

1, Izdavanje I izrada raduna RaEunovodsWo Tijekom godine Radun

2, Ovjera i potpis raduna
Ravnatelj /
RadunovodsWo

2 dana od
izrade raduna

Radun

3. Slanje izlaznog raduna Radunovodstvo
2 dana nakon
ovjere Knjiga izlazne poSte

4.
Unos podataka u sustav
(knjiZenje izlaznih raduna)

Radunovodstvo Tjedno KnjigovodsWene
kartice, Glavna knjiga

5.
Evidentiranje naplaienih
prihoda Radunovodstvo Tjedno KnjigovodsWene

kaftice, Glavna knjiga

6. Pradenje naplate prihoda Radunovodstvo Mjesedno
KnjigovodsWene
kartice

7.
Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenapladenih potraZivanja /
prihoda

RadunovodsWo Mjesedno
Knjigovodstvene
kaftice

B.

Upozoravanje i izdavanje
opomena iopomena pred
tuZbu

RadunovodsWo Tijekom godine Opomene i opomene
pred tuZbu

9.
DonoSenje odluke o prisilnoj
naplati potraZivanja Ravnatelj Tijekom godine Opomene iopomene

pred tuZbu

10.
Ovrha - prisilna naplata
potraZivanja Radunovodstvo Tijekom godine Ovr5ni postupak kod

javnog biljeZnika

dlanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Gradskoj
knjiZnici Zadar.

Tijekom narednih 30 dana radunovodsWo nadzire naplatu prihoda po opomenama.
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dlanak 4.
Nakon 5to u roku 9d 10 dana nije_n_aplaien dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo otome obavjeStava ravnatelja koji donosi odluku o prisllnoj niptati'potraZiviirji' i. r" pokre6e ovr5nipostupak kod javnog biljeZnika.
ovrsni.postupak pokreie se za dugovanja u visini veioj od 3.500,00 kuna (tri tisuie petsto kuna)

po jednom duiniku.

dlanak 5.

Procedura iz dlanka 4. stavak 1, izvodi se po sljededem postupku:

Red.br. Aktivnost Nadleinost Rok Dokument

1.

Utvrdivanje
knjigovodsUenog stanja
duinika, prikupljanje
podataka o poslovnom
raEunu ili imovinskom
stanju

Radunovodstvo Prije zastare
potraiivanja

Knjigovodstuene
kartice

2.
Priku pljanje dokumentacije
za ovr5ni postupak Radunovodstvo Prije zastare

potraZivanja

Knjigovodstvene
kartice ili radun /
obradun kamata /
opomena s
povratnicom

3. Izrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo

Najkasnije osam
dana od
pokretanja
postupka

Nacrt prijedloga za
ovrhu

4.
Ovjera i potpis prijedloga za
ovrhu Ravnatelj

Najkasnije
jedan dan od
izrade
priiedloqa

Prijedlog za ovrhu
javnom biljeZniku

5.
Dostava prijedloga za ovrhu
javnom biljeZniku Radunovodstvo

NajviSe tri dana
od izrade
priiedloqa

Knjiga izlazne poite

6.
Dostava pravomoinih
rjeSenja o ovrsi FINI RadunovodsWo

Najkasnije osam
dana od
primitka
pravomoinih
rje5enia

Pravomo6no rje5enje

ilanak 6.
ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a bit ie objavljena na web stranici Gradske

knjiinice Zadar.

Zadar, 16. prosinca 2016.

Ur. broj: 4991L6
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