GRADSKA KNJIZNICA
ZADAR

SMJIERNICE ZA NABAVU KNJIZNICNE GRADPE
U GRADSKOJ KNJIZNICI ZADAR

Zadar, prosinac 2016.



Sadrzaj:

2.1. Knjizni€na grada — OPCENILO......cceveeiieeiiiiiiieiieeeiee e e e s ee s e re e s e e s s seesses s s e s e s eeessan e e e e eeensnnnns
2.2. Knjizni¢ni fond prema Standardima..........ccceeeeiiiiiiiiiniieein s
2.3. Standardi za godiSnju prinovu (dopunu i 0bnovu) fonda........cceevveiiererieeeniiineeeeeennnnn.
2.4. Nabavna politika i izgradnja knjizniénog fonda Gradske knjiznice Zadar.....................
3. NABAVA KNIIZNICNE GRADE. ......cueuririeerrissiessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseseseses
3.1. Nacini nabave grade u Gradskoj knjiznici Zadar..........cccccceevveeieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3.2. Vrste knjizni¢ne grade koje se Nabavljaju........cccceeeeieiiiiciiiiiiieeee e
3.3. Vrste knjiznicne grade koje Se Ne NAbaVIJajU......uuvrerrrrrrrrrrerrrrerrrerrrrrrrerren e eeeesannes
3.4. Izvori informacija 0 knjizni€noj gradi.......cceeeeeciiiiiiiiiiiee e
3.5. Kriteriji za nabavu KnjiZniCNe grade.......uuuuuuerrrrrrrrrreerrnrirrrrrrrrrrrrerrrrseeeersnnns
306, JBZICH. i iiiiiiii i e
4. KNJIZNICNE LOKACIIE I ZBIRKE......cueueveseeeerisesnssssssnssssssnssssssssssssssssssssassssssssnsesssssnssnes
5. VREDNOVANJE KNJIZNICNOG FONDA.......cvuevereresresssessssssessssssessssssessssssssssssssssesssesesesns
6. IZLUCIVANJE I OTPIS KNJIZNICNE GRADE.......cvueuireeeeisesnssssnsnsssesssssnssssssesssssssesesnses
7. ZAKLIUCAK  ......vuieceeteriieesseseseteses sttt ss s s bt et ss s st b s s s se bbb s s s sebebebesese s s s ssanas

Prilog 1. Zakonski, podzakonski, strucni i interni doOKUMENti.......eeveeerreeerniieeerreesnninneeeeeeennnn



1. UvoD

Jasno definirana nabavna politika i smjernice za nabavu koje iz nje proizlaze, osiguravaju
sustavnost i dosljednost u izgradniji knjizni¢nog fonda. Smjernice za nabavu Gradske knjiznice Zadar,
temelje se na zakonskim i podzakonskim propisima, stru¢nim dokumentima, internim aktima i Poslanju
Knjiznice. (Vidi Prilog 1.)

Smijernice su okvir za nabavu knjizni¢ne grade u kojima se navode nacini nabave, vrsta i
opseg grade koja Ce se nabavljati, kriteriji za vrednovanje te kriteriji za procis¢avanje fonda. U skladu
sa svojim zada¢ama i raspolozivim financijskim moguénostima, Knjiznica tezi izgradnji fonda koji ¢e
zadovoljiti potrebe svih njezinih korisnika za formalnim i neformalnim obrazovanjem, cjelozivotnim
ucenjem te Citanjem, ukljucujuci i slobodno vrijeme, radi osobnog razvoja i/ili razonode. Pri tome se,
sukladno stru¢nim procjenama i korisnickim zahtjevima, nastoji osigurati zastupljenost grade na
razli¢itim medijima i u razli¢itim formatima, u dovoljnom broju primjeraka, kao i osigurati pristup
informacijskim izvorima dostupnima na daljinu (on-line sadrzajima).

Smiernice za nabavu knjizni¢ne grade namijenjene su knjizni¢arima u planiranju izgradnje
ukupnog fonda i izdvojenih zbirki unutar njega, zajednici koja financira kupnju knjizni¢ne grade
(osnivacu, Ministarstvu kulture i drugim izvorima financiranja) te korisnicima i ukupnoj javnosti radi

informiranja o nacelima i kriterijima na kojima se temelji izgradnja fonda.

2. POLAZISTA ZA IZGRADNJU FONDA

==V

2.1. Knjizni¢na grada — opcenito

Sva grada koju knjiznica posjeduje i daje na koristenje naziva se knjiznicna grada. Knjizni¢nu
gradu u narodnoj knjiznici, prema clanku 7. Zakona o knjiznicama (Narodne novine, broj 105/97,
5/98, 104/00 i 69/09) ,Cini svaki jezicni, slikovni ili zvucni dokument na lako prenosivom materijalu i
elektronicki Citljivom obliku informacijskoga, umjetni¢koga, znanstvenoga ili stru¢nog sadrzaja,
proizveden u viSe primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi, Sto sve knjiznica drZi u svojem
knjizniénom fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima. Knjiznicnom gradom smatraju se igre, igracke
i sl., ako su dio knjizni¢nog fonda."

Prema clanku 17. Standarda za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj (Narodne novine, broj
58/99), osim posebnih zbirki stare grade, cjelokupni fond knjizni¢ne grade u narodnoj knjiznici mora
biti aktualan, u njemu moraju biti zastupljena sva podrucja ljudskog znanja i stvaralastva kako bi se

zadovoljile potrebe korisnika svih dobi odnosno razliCitosti njihovih obrazovnih i kulturnih razina.

2.2. Knjiznicni fond prema Standardima

Gradska knjiznica Zadar narodna je knjiznica koja obavlja funkciju gradske i zupanijske

maticne knjiznice. Prema broju stanovnika na podruéja grada Zadra (75.062), svrstava se u narodne



knjiznice II. tipa, medu knjiznice koje pokrivaju podrucje od 60.000 do 100.000 stanovnika (¢lanak 9.
Standarda za narodne knjiznice).

Postojeci fond Gradske knjiznice Zadar zadovoljava odredbe Standarda za narodne knjiznice

-posjedovanju najmanje 1 knjige po stanovniku Zupanije, kako bi meduknjiznicnom posudbom
zadovoljila zahtjeve koje ne mogu zadovoljiti opcinske ili gradske knjiznice u Zupaniji,

-strukturi fonda: 45% znanstvene literature, 35% beletristike, 15% djecje i 5% prirucne
literature,

-zastupljenosti multimedijske grade, odnosno formiranoj mediateci,

-posjedovanju zbirke igraCaka,

-zastupljenosti naslova na jezicima nacionalnih manjina,

-broju ponudenih naslova domace i strane periodike.

2.3. Standardi za godisnju prinovu (dopunu i obnovu) fonda

-200 knjiga na 1.000 stanovnika (200 x 75.062 = 15.012 primjeraka knjiga)
-10 jedinica na 1.000 stanovnika za medijateku (10 x 75.062 = 751 jedinica AV i elektronicke
grade)

2.4. Nabavna politika i izgradnja knjizni¢énog fonda Gradske knjiZnice Zadar

Nabavna politika Gradske knjiznice Zadar temelji se na odredbama Zakona o knjiZznicama i
Standarda za narodne knjiZnice te preporukama UNESCO-va Manifesta za narodne knjiZnice,
Kopenhaske deklaracije o vaZnosti narodnih knjiZznica u informacijskom drustvu, 1zjave IFLA-ine
Komisije za slobodu izraZavanja i slobodan pristup informacijama KnjiZnice i intelektualna sloboda,
IFLA-inih smjernica za razvoj sluzbi i usluga u narodnim knjiZznicama te drugih stru¢nih dokumenata
koji se odnose na izgradnju fonda narodne knjiznice. (Vidi Prilog 1.)

S obzirom na veli¢inu i na vrstu grade knjiznicni je fond promjenljiv. Pojavom novih medija
knjizni¢ni se fond obogacuje novim vrstama grade. Izgradnja knjizni¢nog fonda dinamican je proces
koji se sastoji od stalnog priljeva nove grade, ali i od stalnog izlucivanja i otpisa zastarjele, unistene i
dotrajale grade. Nabava nove grade, kao i otpis neaktualne, temelji se na stru¢nim procjenama, a u
skladu s vaze¢im zakonima i propisima (Standardi za narodne knjiznice u RH, Narodne novine, broj
58/99., Pravilnik o reviziji i otpisu knjizni¢ne grade, Narodne novine, broj 21/02., Pravilnik o uvjetima i
nacinu koristenja knjizni¢ne grade i usluga Gradske knjiznice Zadar).

U skladu sa svojom nabavnom politikom, Gradska knjiznica Zadar nabavlja gradu iz svih

podrucja, bez obzira na vjersku, politicku ili drugu tematiku.



3. NABAVA KNJIZNICNE GRADE

3.1. Nacini nabave grade u Gradskoj knjiZnici Zadar:

- kupnja

- otkup Ministarstva kulture RH
- dar!

- zamjena (za izgubljene primjerke)
- vlastita izdanja

- meduknjizni¢na posudba

- pristup on-line bazama podataka

3.2. Vrste knjiznicne grade koje se nabavljaju:

- knjige (beletristika, stru¢na, znanstvena i popularno-znanstvena literatura, referentna
grada, slikovnice, stripovi)

- muzikalije

- periodika (novine i ¢asopisi)

- audiovizualna grada (CD, DVD, Blu-ray i dr.)

- elektronicki izvori (u fizickom obliku i mrezno dostupni)

- igracke i drustvene igre

- raCunalne igre

- kartografska grada: atlasi

3.3. Vrste knjiznicne grade koje se ne nabavljaju:

- sitni tisak

- kartografska grada (osim atlasa)

- udzZbenici za osnovnu i srednju Skolu

- bibliofilska izdanja

- zastarjeli mediji (audio i video kazete, mikrofilmovi i dr.)

- diplomske i magistarske radnje te doktorske disertacije?

3.4. Izvori informacija o knjiZzni¢noj gradi

- ogledni primjerci
- katalozi izdavaca, tiskani i elektronicki

1 Knjiznica nece primati darovanu gradu koja ne zadovoljava kriterije kupljene grade. Za darovanu gradu Knjiznica ce,

sukladno ovim Smjernicama, zadrzati pravo odlucivanja o primanju te samostalnog rasporedivanja grade u Knjiznici. Upute
o darivanju grade nalaze se na mreznim stranicama Knjiznice - URL: https://www.gkzd.hr/darivanje-gradje
2 Siznimkom Zavicajne zbirke zadarskih Arbanasa



https://www.gkzd.hr/darivanje-gradje

- mrezne stranice izdavaca

- prijedlozi korisnika (desiderata)

- objavljene recenzije i prikazi

- top liste i preporuke

- popisi dobitnika uglednijih nagrada
- bibliografije

3.5. Kriteriji za nabavu knjizni¢ne grade:

Osnovni kriteriji u nabavi knjizni¢ne grade su:
- Kriterij vrijednosti (obiljezja samih djela)
- Kriterij potraznje (prema potrebama korisnika)
Specificni kriteriji:
- ugled autora i nakladnika
- zaviCajnost
- pozicioniranost naslova na listama bestselera koje su kreirali ugledni mediji
- prikladnost predmeta, stila i jezika
- novost i relevantnost teme
- dubina razrade teme
- reference u literaturi
- nacin obrade teme (objektivnost autora)
- opremljenost djela bibliografskim podacima, kazalima, predgovorima
- kvaliteta prijevoda
- lektura, korektura
- cijena pojedinog primjerka i raspoloZive financijske moguénosti
- fizicke karakteristike (uvez, izgled, vrsta i kvaliteta materijala i dr.)
- tehnicki aspekti (prikladnost formata i mogucnost koristenja u knjiznici)
- recenzije uglednih autora

- predvidanje potreba potencijalnih korisnika

3.6. Jezici

KnjiZznica nabavlja gradu na hrvatskom jeziku kao i na stranim jezicima za koje postoji ili se
predvida interes korisnika. Od grade na stranim jezicima, najzastupljenija je grada na engleskom

jeziku, a nabavlja se i na njemackom, talijanskom, francuskom, ruskom i drugim jezicima.



4. KNJIZNICNE LOKACIJE I ZBIRKE

KnjiZnica je u svom radu usmjerena na osiguranje ravnopravnog pristupa znanju,
informacijama i kulturnim sadrzajima najSirem krugu gradana te svoju djelatnost provodi na vise
lokacija: u Sredisnjoj knjiznici, ograncima, bibliobusima i u knjizni¢nim stanicama i stacionarima.
Sluzba nabave vrsi koordiniranu nabavu za sve ustrojbene jedinice Gradske knjiznice Zadar.
Koordiniranom nabavom nastoji se osigurati maksimalna dostupnost knjiznicne grade kako bi ponuda
u mrezi knjiznica bila Sto raznovrsnija.

Dio knjizni¢nog fonda rasporeden je prema odredenim cjelinama — zbirkama. Podjela se
provodi prema vrsti grade i/ili prema zastupljenim sadrzajima. Zbirkama se nastoji odgovoriti na
obrazovne i kulturne potrebe lokalne zajednice, razvijati razlicite oblike pismenosti te promicati Citanje.
U nabavi grade i oblikovanju zbirki nastoje se predvidjeti i potencijalne potrebe korisnika. Uz opCi
fond, kao posebne zbirke izgraduju se:

- Zavicajna zbirka

- Zavitajna zbirka zadarskih Arbanasa

- Stara grada

- Zbirka glazbe i filma

- Zbirka stripa

- Zbirka o Domovinskom ratu

- Zbirka grade iz knjizni¢arstva

- Zbirka drustvenih igara i igracaka za koristenje u Knjiznici

- Digitalizirana grada

Prema uocenim potrebama i raspoloZivim mogucnostima (fondu, prostoru i financijskim

sredstvima) Knjiznica ¢e formirati i druge zbirke.

5. VREDNOVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Vrednovanje fonda sastavni je dio nabavne politike Knjiznice jer se tako procjenjuje uskladenost
postojeceg fonda sa zada¢ama Knjiznice i potrebama korisnika. UoCavanje nedostataka u oblikovanju
opceg fonda i pojedinih zbirki posluzit ¢e za donoSenje mjera za njihovo otklanjanje i poboljSanje
nabave.

Vrednovanje fonda vrsi se na temelju sadrzajnih i broj¢anih pokazatelja:

- usporedba prinovljenih naslova s relevantnim izvorima (listama uspjesnica, izdavackim i

knjizarskim katalozima, specijaliziranim bibliografijama)

- usporedba nabave s preporukama Standarda

- misljenje i zadovoljstvo korisnika

- odnos broja primjeraka i potraznje



- iskoristivost (uCestalost koristenja i posudbe grade)
- analiza utroSenih sredstava i koli¢ina nabavljene grade

- aktualnost sadrZaja.

6. IZLUCIVANIE I OTPIS KNJIZNICNE GRADE

Obveza Knjiznice je redovito prociSc¢avati svoje fondove zbog vise razloga. U podrudju
primijenjenih znanosti i tehnologije grada brzo zastarijeva, na primjer literatura iz informatike. Zbog
smanjenog zanimanja korisnika za neku temu ili naslov, moZze se pojaviti viSak primjeraka. Knjiznica
izluCuje gradu za otpis i otpisuje po kriterijima Pravilnika o reviziji i otpisu knjiznicne grade (Narodne
novine, broj 21/02). 1z knjizni¢nog fonda redovito se izlucuje i otpisuje:

- uniStena grada (izgubljena, otudena i nevrac¢ena grada)
- dotrajala grada (fizicki ostecena grada)
- zastarjela grada (iz pojedinih znanstvenih podrudja,

- neaktualna grada u viSe primjeraka za kojom je smanjen interes korisnika).

7. ZAKLIJUCAK

Zadaca Knijiznice je preispitati i revidirati smjernice svoje nabavne politike jer se postavke na
kojima se one temelje s vremenom mijenjaju.

Smijernice za nabavu knjizni¢ne grade u Gradskoj knjiznici Zadar na sjednici odrzanoj 15.
prosinca 2016. godine pripremilo je Strucno vije¢e Gradske knjiznice Zadar u sastavu: Vesna Rancic,
predsjednica, Dajana Brunac, Ante Kolanovi¢, Silvana Kuman, Antonijela Neki¢, Nada Radman, Vera
Vitori.

Zadar, 30. prosinca 2016. godine
Ur. broj: 517/16



Prilog 1. Zakonski, podzakonski, strucni i interni dokumenti

- Zakon o knjiznicama, Narodne novine, broj 105/97, 5/98, 104/00 i 69/09
- Standardi za narodne knjiZnice u Republici Hrvatskoj, Narodne novine, broj 58/99
- Pravilnik o reviziji i otpisu knjiznicne grade, Narodne novine, broj
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Zadar
- Smjernice za izgradnju Zavicajne zbirke
- Smjernice za izgradnju Zavicajne zbirke zadarskih Arbanasa
- Poslanje Gradske knjiznice Zadar ()
- UNESCO-v Manifest za narodne knjiznice ()

- KnjiZnice i intelektualna sloboda, izjava IFLA/FAIFE (HKD Novosti, 1999, 13, str. 11.)
0

- IFLA-in manifest o internetu ()

- IFLA/UNESCO Manifest za digitalne knjiZnice
(www.hkdrustvo.hr/datoteke/1426/vbh/God.55(2012),br.2)

- Kopenhaska deklaracija (Kopenhaska deklaracija. /| HKD Novosti 14, svibanj 2000, str.
15.) (http://www.hkdrustvo.hr/datoteke/1696)

- IFLA-ine smjernice za narodne knjiznice / uredile Christie Koontz i Barbara Gubbin. 2.
hrvatsko izd., (prema 2. izmijenjenom izd. izvornika). Zagreb : Hrvatsko knjizni¢arsko drustvo,

0
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no ikada za djecu i njihove obitelji diljem svijeta / [s engleskoga prevela Irena Kranjec]
Zagreb : Hrvatsko knjizniCarsko drustvo, 2004. ()

- IFLA-ine Smjernice za audiovizualnu i multimedijsku gradu u knjiznicama i drugim
ustanovama / Bruce Royan, Monica Cremer i drugi za IFLA-inu Sekciju za audiovizualnu i
multimedijalnu gradu ; [s engleskog prevela Irena Kranjec]. Zagreb : Hrvatsko knjizniCarsko
drustvo, 2005. ()

- IFLA-ine Smjernice za gradu laganu za citanje / Drugo preradeno hrvatsko izdanje
(prema drugom preradenom izdanju izvornika). Zagreb : Hrvatsko knjiznicarsko drustvo,
2011. (http://www.hkdrustvo.hr/datoteke/1191)
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1996. objavio Stalni odbor Sekcije knjiznica za djecu i mladez. Zagreb : Hrvatsko knjiznicarsko
drustvo, 2009.
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za multikulturalnu knjiznicu / [s engleskog prevela Ana Jurinovic]. Zagreb : Hrvatsko
knjiznic¢arsko drustvo, 2010.

- IFLA-ine Smjernice za pokretne knjiznice / 1. hrvatsko izd. (prema 2. preradenom izd.
izvornika) Zagreb : Hrvatsko knjizni¢arsko drustvo, 2011.

knjiznicarsko drustvo, 2011. ()
- Pravo na citanje (EBLIDA) ()
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- Pristup knjiznicama za osobe s invaliditeom : lista za samoprocjenu. Zagreb :
Hrvatsko knjiznicarsko drustvo, 2008. (http://www.hkdrustvo.hr/datoteke/399)
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